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El Registro Unjco Comunal (RUC) tiene como finalidad brindar herramientas que permitan
el diligenciamiento de los datos de las Organizaciones de Accién Comunal (OAC) ,

siguiendo Ios lineamientos del articulo 26 del Decreto 2350 de 2003 hoy Decreto 1066 de

2015 que confiere la funcién del ‘registro sistematizado de informacién de los organismos
comunales de responsabilidad d

e la entidad de inspeccion, control y vigilancia contendrs
los siguientes aspectos: denominacién de la organizacion comunal NIT o Personeria
.}uridica, reconocimiento de dignatarios, nombre de! representante legal y documento de
identidad, nombre y profesién u oficio de los miembros de los organos de direccién,
administracion y vigilancia, direccion, teléfono y e- mail, ubicacion (territorio), nombre de
los afiliados o afiliadas y documento de identidad”, asi como el literal k del Articulo 72 de
la Ley 743 de 2002 que determina “E/ registro de los organismos de accién comunal.”

El Ministerio del Interior a través de la Direccion para la Democracia y la Participacién
Ciudadana y la Accién Comunal se encuentra liderando la ejecucion el CONPES 3955 de
2018 “Estrategia para el fortalecimiento de la Accién Comunal en Colombia” dentro de los
cuales observamos en el Objetivo 1: “Implementar estrategias de formacién oportunay
adecuada para fortalecer las capacidades y el nivel de empoderamiento de los
miembrosdelasOAC”ensuAccioni.1“Realizar un censo para la caracterizacion de las
Organizaciones_de Accion Comunal y sus integrantes que permita la identificacion de sus
necesidades educativas.” Y en su Objetivo 5 “Disefar e implementar una herramienta
tecnologica que permita contar con informacién centralizada y unificada de las OAC
Y sus miembros que facilite las actividades de IVC, y a su vez articule y divulgue Ja
oferta institucional de programas y proyectos orientados al desarrollo comunitario”
Y en su Accion 5.1 “Disefiar e implementar un software para el registro, capacitacién
virtual, inscripcion y sequimiento de proyectos, entre otros”.

¢QUE ES EL RUC?

El RUC es el Registro Unico Comunal que servird como mecanismo para identificar, -
ubicar y clasificar a las Organizaciones de Accion Comunal (OAC), podra de esta manera
la Direccion para la Democracia y la Participacion Ciudadana y la Accién Comunal del
Ministerio del Interior, tener informacion sobre las OAC a nivel nacional.

Link de acceso

http://bac.mininterior.qov.co/ruc
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ETAPAS DEL PROCESO

Este proceso que se pretende desarrollar tiene como fin obtener y optimizar el manejo de la
informacion basica de cada OAC.

ETAPA | REGISTRO DE LA OAC

En esta etapa cada OAC se encargara de aportar la informacion solicitada siguiendo los pasos
sefalados:

il I TR
e " paso3
Identificacion |

Regi's'tr'{_) de

dela REwER
- Documentos

Organizacion
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Paso 1: Identificacién de la Organizacion

En este paso cada OAC sera responsable de la informacién y la individualizacion aportando
los datos correspondientes de su organizacién, tales como: el nombre de la organizacion, el
grado de la organizacién (Junta de Accion Comunal, Asociacién de Juntas de Accion
Comunal, Federacion de Accién Comunal, Confederacion Nacional de Accién Comunal), el
numero de la personeria juridica y su fecha, el Departamento y Municipio en el cual se

éncuentra ubicada, el nombre del Representante Legal (Presidente), el numero celular, el
correo electrénico y la direccion, y el nimero total de afiliados.

PASO 1 DE 3: IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION
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Grado de la organizacion: Indique el grado al que corresponde la Organizacién de Accién
Comunal (Junta de Accién Comunal, Junta de Vivienda Comunitaria, Asociacion de Juntas de
Accion Comunal, Federacion de Accién Comunal, Confederacion Nacional de Accion Comunal)

Nombre de Organizacién Comunal: Indique el nombre de la Organizacién Comunal tal como lo
senala la Resolucion o Acto de personeria juridica de la misma.

Personeria Juridica: Indique el nimero de personeria juridica y fecha correspondiente a la

expedida por las Entidades de inspeccion, control y vigilancia competentes de conformidad con
la Ley.

Departamento: Indique el Departamento en el cual se encuentra ubicada la Organizacidn de

Accion Comunal.

Municipio: Indique el Municipio en el cual se encuentra ubicada la Organizacion de Accién
Comunal.
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Comunal.

Nombre, Celular y Direccidn: Indique los datos de contacto del Representante Legal

(Presidente), el cual debe ser el mismo reconocido en el Acto Administrativo de inscripcion de

dignatarios emitido por la Entidad de inspeccion, vigilancia y control.

Correo electrénico: Indique el correo electrénico del Representante Legal (Presidente) de la
Organizacion. Ademas podra ingresar tres correos electrénicos alternos.

Total Afiliados: Indique el nimero total de afiliados que tiene la Organizacion segun lo
consignado en el libro de afiliados.

Una vez de click en el anterior botén, podra continuar con el paso 2 “Registro de Afiliados”.

Paso 2: Registro de Afiliados:

En este paso cada OAC debera diligenciar la informacién de cada uno de los
miembrosinscritosenellibrodeafiliadosconsurespectivacaracterizacién: nombre y apellido,
pais de origen, tipo de documento, grupo poblacional (hombre, mujer, personas con
discapacidad, LBGTI), grupo étnico (afrocolombianos, indigenas, raizales, ROM), el nivel
academico mas alto que tenga (basica, media, técnica, tecnolégico, profesional), edad,
direccion, teléfono y correoelectrénico.

PASO 2 DE 3: IDENTIFICAC]ON DE LOS AFILIADOS
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{Vora: El afiliado debe estar de acuerdo con términos que se encuentran al final de formulario de
identificacién de afiliados.

Nombre y Apellidos: Indique el nombre y apellido del afiliado.
Pais de Origen: Indique el pais de origen del afiliado.
Tipo de Documento: Indique el tipo y niimero de documento de identificacién del afiliado.

Grupo Etnico: Indique si el afiliado pertenece a cualquiera de estos grupos étnicos:

* Afrocolombianos: Las comunidades afrocolombianas, constituyen varias
comunidades que vivendeacuerdo con la forma cultural desarrollada por las etnias W
de procedencia africana, una vezasentadas en el territorio colombiano y se
encuentran ubicadas especialmente en la zonaPacifica y en la zona Andina delPais.

Indigenas: Las Comunidades Indigenas, son el grupo humano que vive deacuerdo
con las formas de relacién con el medio natural en el que se asentaron losdiferentes

grupos aborigenes desde antes de la conquista y la han conservado ydinamizado a
lo largo de la historia.

o Raizales:

Losraizalessonunacomunidadétnica,quetienensupropialenguayculturadesarrolladaa
partir de sus raices africanas, europeas y caribefias. Sus raices culturales afro-

anglo-antillanas se manifiestan en una fuerte identidad cultural que se diferencia del
resto de lapoblaciéncolombiana

e ROM (Gitanos):E| pueblo ROM o gitano se consolida y fortalece como grupo étnico
que hacer parte de la diversidad étnica y cultural de la nacion colombiana. Su origen
se remonta a mas de 1000 afios, proviene del norte de la India y conserva un alto
bagajae cultural que lo diferencia de otros pueblos y de la sociedad mayoritaria. En
este sentido, cuenta con unos elementos identitarios que los diferencian j
notablemente de los demas grupos étnicos de la sociedad. Sé es ROM o gitano por
derecho de nacimiento y se lleva la sangre gitana.

Grupo Poblacional:

» Hombre o Muijer: Indique el género del afiliado.

e Personas con Discapacidad: Indique si el afiliado tiene alguna discapacidad.

e LBGTIQ: Indique si el afiliado pertenece a la comunidad LBGTIQ (Lesbianas,
Bisexuales, Gays, Transexual, Intersexual, Queer).
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Nivel Académico: Indique el nivel académico mas alto que tenga el afiliado

« Bésica: el nivel basico tiene una duracion de nueve grados que se desarrollara en
dos ciclos: La educacién basica primaria de cinco grados (1° a 5°) y la educacién
basica secundaria de cuatro grados (6° a 9°), segun el Ministerio de Educacion.

* Media: el nivel Medio tiene una duraciéon de dos grados (10° y 11°), segun el
Ministerio de Educacion.

» Técnico: el nivel Tecnolégico Profesional es el relativo a programas tecnolégicos,
como lo indica el Ministerio de Educacion.

* Profesional: el nivel Profesional es relativo a programas profesionales universitarios,
como lo indica el Ministerio de Educacién.

Edad, direccién, teléfono y correo electrénico: Indique el rango de edad, la direccion, el
telefono y el correo electrénico de cada uno de los afiliados.

Al finalizar encontrara el siguiente botén, con el cual podra agregar la informacién de cada
uno de los afiliados de la organizacion.

W Agregar miembiro de Ia brganizacion |

Debera ingresar toda la informacion de los afiliados de su Organizacion de Accion Comunal para
poder continuar con el paso 3 de “Registro de documentos”

Paso 3: Registro de documentos

Seleccione la categoria de documento: En este paso cada OAC debera adjuntar cada uno de los
documentos exigidos en por la Normatividad Comunal, como lo son: la Resolucion o Auto de
Personeria Juridica, los Autos de inscripcion de los dignatarios de la Organizacién Comunal, los
Estatutos junto con el Auto de inscripcién o reforma de los mismos, los documentos de los procesos
emitidos por la Comisién de Convivencia y Conciliacién, las Actas de la Mesa Directiva, las Actas
de las Comisiones de Trabajo, el Libro de Afiliados, el Libro de Actas de la Asamblea, el libro de
Tesoreria, el Libro de Inventarios, cualquier otro libro que lleve la Organizacion Comunal, la Cuenta
Bancaria, el Registro Unico Tributario actualizado y el Plan de Accién Comunal o de Trabajo (anual).

Debajo aparecera una casilla donde podra adjuntar los archivos correspondientes.
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PASO 3 DE 3:DOCUMENTOS DE LA ORGANIZACION COMUNAL
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Aprobar y enviar el tormulario

€ 2010 - Bance Ce Acciones Comunales

DOCUMENTOS DE LA ORGANIZACION COMUNAL

Seleccione 13 categoria del documento: Personeria Jurigica ' I

Seleccione: [ Setectionz: archvo | : -
‘ ————————— | Autos te inscripcitn d2 dignatarios
Eslztitos

Procesos d2 1a comisidn ¢2 convivencia y concliacién
Actzs ¢e b mesa diectva

Actas ¢ las comisiones o rabajo

J

RESUMEN|
| Libro 02 Alkaos

I Libro 02 Acts

Libro gz Tesoreria

Libro g2 inventanos

Espacios para olros kbros

CuertaBancara

" Certifico que he registrado todos los documentos d RegstoUnco Trioutano Actuaizad APROBAR doy por terminado y

Plan de Accidn Comunal 0 ¢2 Trabajo [Anuai)
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Personeria juridica: La Resolucién o Auto de Personeria Juridica es el reconocimiento de
la Orpanizacién de Accidn Comunal, emitido por la Entidad encargada de realizar las
funciones de inspeccion, vigilancia y control, segun como lo sefiala el Articulo 2.3.2.1.4. del
Decreto 1066 de 2015

Autos de inscripcion de dignatarios: son aquellos actos administrativos emitidos por las
Entidades de Inspeccién, Control y Vigilancia en la cual se avalan los dignatarios elegidos por

la Organizacion de Accién Comunal, segun como lo sefiala el Articulo 2.3.2.2.18 del Decreto 1066
de 2015

Estatutos: son el reglamento que contiene los conceptos, objetivos, principios y fundamentos

del desarrollo de la Organizacion de Accién Comunal, los cuales deben ser aprobados en la
Asamblea General, segun lo establecido en el articulo 18 de la Ley 743 del 2002

Es importante tener en cuenta que el articulo 2.3.2.1.10. del Decreto 1066 del 2015, sefiala
la obligacion que tienen las Organizaciones de Accién Comunal de actualizar los Estatutos
de acuerdo a lo dispuesto en la Ley 743 del 2002.

Procesos de la Comisién de Convivencia y Conciliacién: son aquellos documentos
emitidos en cumplimiento de las funciones de la Comisién de Convivencia y Conciliacion

segun lo establecido en el articulo 2.3.2.1.11. y siguientes del Decreto 1066 del 2015.

Actas de la mesa directiva: son aquellos documentos en las cuales se ve reflejado las
decisiones del 6rgano directivo de las OAC, tal como lo establece el articulo 43 de la Ley
743 de 2002.

Actas de las comisiones de trabajo: son aquellos documentos en las cuales se ve
reflejado las decisiones de las secretarias de las comisiones de trabajo, respecto a los
planes, programas y proyectos que defina la comunidad, tal como lo establece el articulo
41 de la Ley 743 de 2002.

Libro de Afiliados: es el libro a través del cual la Organizacién de Accién Comunal registra
y lleva el control de cada uno de sus afiliados, contiene los nombres, identificacion y
direccion de los afiliados, asi como las novedades que registran en lo que respecta a
sanciones, desafiliaciones, delegaciones ante organismos publicos o privados segun lo
establecido en el articulo 57 de la ley 743 del 2002

Este libro debe ser registrado ante la Entidad de inspeccién, vigilancia y control, tal como lo
indica el articulo 2.3.2.1.27 del Decreto 1066 del 2015.

Libro de Actas: es el libro a través del cual la Organizacion de Accién Comunal registra y
lleva el control de cada una de las Asambleas Generales y debe contener el resumen de
los temas discutidos en cada reunion, los asistentes y votaciones efectuadas, segtin lo
establecido en el articulo 57 de la ley 743 del 2002

Este libro debe ser registrado ante la Entidad de inspeccién, vigilancia y control, tal como lo
indica el articulo 2.3.2.1.27 del Decreto 1066 del 2015.
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Libro de Inveniation: o of litvo o través del cual la Organizacidn de Accidn Comunal
registra y lieva ol control de cada uno de sus beenas y sus activos fijos, segun lo establecido
en ol atioulo 57 do 1a loy 743 del 2002

Este libro debe ser registrado ante Ia Entidad de inspeccidn, vigilancia y control, tal como lo
indica ol articulo 2 3 2 1 27 del Decreto 1066 del 2015.

: en esle espacio se pueden cargar cualquiera de los otros
libros que tenga la OAC, siempre y cuando hayan sido aprobados en Asamblea General y
estén contemplados en los Estatutos de la Organizacién de Accion Comunal, tal como lo
sefiala el articulo 57 de la Ley 743 del 2002 .

Cuenta bancaria: debe adjuntarse el certificado de la cuenta bancaria a nombre de la
persona juridica, es decir, de la Organizacién de Accion Comunal.

MMMMMMM: Se debe adjuntar el RUT emitido por la DIAN con

el codigo 9499 que es el de la actividad econdmica de este tipo de organizaciones.

Plan de Accién Comunal o de Trabajo: El Plan de Accion Comunal es un documento en
el cualdebe estar plasmado las actividades de manera especifica que va a realizar la
Organizacién de Accion Comunal cada afio en medio de su territorio, segun lo establecido
en los articulos 38 y 56 de la Ley 743 de 2002. Este debe construirse en coordinacion con
el Vicepresidente y las Secretarias de cada uno de los Comités de Trabajo para luego ser
presentado y aprobado en la Asamblea General.

En esta etapa es necesario que la organizacién comunal acepte los términos y condiciones del
Registro Unico Comunal (RUC), lo cual es obligatorio para seguir el proceso.

10
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ETAPA Il APROBACION POR PARTE DE MININTERIOR

Paso 1 Revision y verificacion:

En esta etapa el Ministerio del Interior se encargara de la revision y pertinencia de los
documentos aportados por parte de la OAC.

Paso 2 Confirmacioén:

En esta etapa de confirmacion se realizara él envié de una notificacion al correo electrénico de la

Organizacion de Accién Comunal registrado por el Representante Legal (Presidente), por el cual
se hara la validacién a través de este.

e Creacion registro inico comunal RUC 6 U
< Notificaciones RUC <anarey ramos 2 mininterior gov.co» @ 951 (haceOminutos) ¥ N i
= pinaan~
Cordial Saludo Jac andrey

La Direccién para la Democracia, Is Participacion Ciudadana y la Accién Comunal del Ministerio del Interior e da fa bienvenida al Registro Unico Comunal(RUC), su
preinscripcion fue recibido d2 forma exitosa, J2 solicitamos estar consultando su comreo electronico o la pagina del RUC por medio de los cuales estaremos
notificando el estado de la validacion de suregistro

Para mayot informacidn, le sugerimos descargar el instructive RUC el cual se encuentra adjunto.

Validar correo
Registrar mas afifiados
Reqistrar mas documentos

Instructivo.pdf
Q mtctopdt g

Por favor dar click en validar correo para culminar con el proceso.

11
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ETAPA Ill SOPORTE DE INSCRIPCION DEL RUC

Paso 1 Finalizacion
El Ministerio del Interior una vez haya completado la revision, verificacion y registro de los
documentos aportados por parte de la OAC, enviara el respectivo RUC para su impresion, al
correo electronico de la Organizacion de Accién Comunal registrado por el Representante Legal
(Presidente), o podra ser consultado en la pagina del RUC con el nombre de la Organizacion de

Accién Comunal y la cedula del Representante Legal (Presidente).

PROCESO

Este registro se regira por el siguiente plan de desarrollo, lo cual es responsabilidad de la OAC,
verificarlo y aplicarlos en los siguientes pasos:

~

ETAPA I: REGISTRO DE
LA ORGANIZACION
Pasos Responsable
Paso 1 Identificacion de la | Organizacion de Accién
Organizacion. Comunal.
Paso 2 Registro de Afiliados. Organizacion de Accion
Comunal.
Paso 3 Registro de Documentos. Organizacion de Accion
Comunal.
ETAPA Il : APROBACION
POR PARTE DE
MININTERIOR
Paso 1 Verificacién y Registro por Ministerio del Interior. ’7
parte de Min Interior.
ETAPA lll: SOPORTE DE
INSCRIPCION DEL RUC
Paso 1 Impresién del Soporte del Organismo de  Accion
RUC. Comunal.
12
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VENTAJAS DEL RUC

- Informacién en tiempo real: las Organizaciones de Accién Comunal tendran facilidad

de acceso a cualquier tipo de informacién, cémo se encuentran sus estatutos, libros o

cualquier otra informacién, importante para su desarrollo en la pagina del RUC que
deseen por la pagina.

. Comunicacién directa con la entidad: las Organizaciones Accién Comunal tendran

comunicacion directa con la Direccién para la Democracia, la Participacién Ciudadana

y la Accion Comunal o las ofras entidades estatales. Lo cual permitira un mayor
acercamiento entre cada una de las partes.

. Autogestion para las comunidades: las Organizaciones de Accién Comunal

conoceran de primera mano la oferta institucional de las diferentes entidades estatales

para que de acuerdo a cada una de sus necesidades puedan saber a qué entidad
dirigirse.

. Capacitacion: las Organizaciones de Acciéon Comunal podran conocer y acceder a la

oferta institucional de la Direccién para la Democracia, la Participacion Ciudadana y la
Accion Comunal, respecto a las capacitaciones que se brindan a ABC comunal en el
disefio de plan de Desarrollo Comunal y CONPES 3955 de 2018,

. Tramites especiales: las Organizaciones de Accion Comunal llevara a cabo cualquier

consulta y adquirir cualquier tramite que hayan solicitado de manera directa a través de
la plataforma del RUC, debido a que al encontrarse registrados podran descargar los
documentos como, certificaciones, resoluciones juridicas y demas informacion
importante para su desarrollo.

Cordialmente,

S

HILDA GUTIERREZ 3
Directora Para La Democracia, La Participacion Ciudadana Y La Accién Comunal

£Z PINEDA
g0 lde Accion Comunal.

s
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